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@OHJ OIEHOYHBIX CPEACTB MO JUCHUIUIMHE JIOKYMEHTHpPOBAHHE YyIpPaBIECHYECKOMN
NESTeIbHOCTH JJIsl TEeKylIelW/ MpOMEXYTOYHOM aTTecTalMu pa3paboTaH B COOTBETCTBHH C
@enepalibHBIM TOCYAAPCTBEHHBIM 00pa30BaTEIbHBIM CTaHJAPTOM BBICHIETO 00pa3oBaHUS IO
crienuainbHocTH / HanpasiieHuto noAaroropku 38.03.02 MenemxkMeHT Ha ocHOBe Paboueit mporpamMMsl
JUCHUIUIMHBL JIOKyMEHTHUpOBaHHE YIIPABJICHYECKON MeATeIbHOCTH, YTBEP:KICHHOH peleHreM
yuaeHoro cosera ot 07.03.2024 r., Ilonoxenus o popmupoBannu PoHa OIEHOUYHBIX CPEACTB IO
muciuminae  (POC), TlomokeHuss O TPOBEAECHUM TEKYILIETO KOHTPOJS YCIIEBAEMOCTH U
MPOMEKYyTOUHOU arrectauuu odOyuaromuxcs 3['Y, IlonoxeHuss 0 rocynapcTBEHHONM HTOrOBOM
arrectaiuu (I'MMA) BBITYCKHHKOB 110 00pa30BaTeIbHBIM IIPOTpaMMaM BhICIIero oOpa3oBaHus B 3['Y
um. H.M. ®enoposckoro.

1. IlepeyeHb NJIAHHUPYEMBIX pPe3yJabTATOB O0yYeHHs MO IUCHHUILIMHE (MOIYJIIO),
COOTHECEHHBIX C IVIAHUPYEMbIMH Pe3yJbTaTaMH 00pa30BaTeJIbHON NPOrpaMMbl

Tabnuma 1. KomnereHuy 1 MHIUKATOPhI UX JOCTHIKEHUS

KOI[ 1 HAMMCHOBAHHEC KOMIICTCHLI I/IHI[I/IKaTOpBI JOCTHXKCHUA

YK-4 Crnoco0GeH 0CyIIEeCTBIISATh JEIOBYIO VYK-4.1 Ucnonb3yer npaBuia u
KOMMYHHKALMIO B YCTHOM ¥ TUCbMEHHOU (popMax Ha  |3aKOHOMEPHOCTH JI€JI0BOM MMChbMEHHOM
rocy1apcTBEHHOM sA3bIke Poccuiickon denepaiuu 1 [KOMMYHUKALAK

WHOCTPaHHOM(BIX ) A3bIKE(aX)

[1K-2 CiocoGeH ocymecTBISATh TAKTHUECKOE [1K-2.2 ®opmupyet 6a3y JaHHBIX U
yIpaBJIeHUE IPOLiecCaMy OpraHU3aliK IPOU3BOJCTBA |pa3pabaThiBaeT OPraHU3aLUOHHO-
yIPaBJIEHYECKYIO JOKYMEHTALUIO C
UCIIO0JIb30BAaHUEM COBPEMEHHBIX
TEXHOJIOTU

Tabnuna 2. ITacnopT hoHa OLIEHOYHBIX CPEACTB

Kox O1eHOYHBIE CpEeCTBa O1eHOYHBIC CPEACTBA

pesyJbTaTa TEKyIllel aTTecTaluu MPOMEXKYTOYHOM aTTeCTallUU

Ne | KoHTpOnupyemsble pa3aeisl

00y4eHus mo
n/n (TeMBI) AUCITUIIIIMHEI

JnCHMIIIEE/ | HapmeHoBaHHe ®opma | Hammenomanue dopma
MOYJIIO

3 cemecTp




2. TunoBbie KOHTPOJIbHbIE 32JaHUS WM UHbIE MaTepHaJIbl, HE00X0IMMbIE
MJI  OUEHKHM 3HAHMH, yMEHHMH, HABBIKOB M (MJHM) ONbITA AeATeJIbHOCTH,
Xxapakrepusywiiue mnpouecc (GopMHPOBAHUS KOMIIETEHIUI B XO0Je OCBOECHHS

ﬂﬁnﬂ’lﬁRﬁTﬂ.ﬂLHOﬁ mnormaMmMeiI.
2.1. 3ajanus 1Jisl TeKyIero KOHTPOJIsl yCleBaeMoOCTH

OLHEHOYHOE CPEJACTBO
(TecTUpOBaHUeE)

KonTtposmpyemas
KOMIIeTeHIUsl

Bapuanr 1

1 Kakoii JOKyMEHT HCIIONIb3yeTCs UIsl 0OPMIICHHS ITPHUKa3a O Ha3HAUYCHUH
Ha JIOJKHOCTb?

a) JloroBop

b) [Ipukas

+ ¢) [lonoxenune

d) 3asBiieHue

YK-4
NK-2

2. Kakoif u3 nepevnciIeHHbIX IOKyMEHTOB SIBJISICTCS. BHYTPCHHUM?
a) [loroBop apeHbl

b) IIpuka3 o KOMaHIUPOBKE

+ ¢) Cuer-aktypa

d) YcraB kommnanuu

YK-4
MNK-2

3. Kakoii mokyMeHT nmoarBepxaaeT (pakt BHIMOIHEHUS paboTHI?
a) AKT BBITIOJIHCHHBIX pabOT

+ b) lorosop

¢) 3asBieHHe

d) Ilpukas

YK-4
NK-2

4. Kakolt W3 JOKYMEHTOB HCIIOJB3YETCSl I ydera pabodyero BpeMEHU
COTPYAHUKOB?

a) Tabens yuera pabouero BpeMeHu

+ b) Ilpukas

c¢) Jorosop

d) AKT

YK-4
NK-2

5. Kakoli TOKyMeHT CITy>KUT OCHOBAaHHEM JIJIs BHITIATHI 3apa00THOM IJIAThI?
a) 3asBicHHE

b) Tabens yuera paboyero BpeMeHu

c¢) PacueTHsiii mucToK

+ d) [Ipuxkas

YK-4
NK-2

6. Kaxoif mokyMeHT oopMIIIeTCSI TP YBOJIBHEHUHU COTPYIHUKA?
a) [Ipuka3 06 yBoJIbHEHUN

+ b) 3asBneHune

c¢) Jorosop

d) Akt

YK-4
NK-2

7. Kakoil JOKyMEHT UCHONB3YyeTCS Ui PErucTpalui BXOJSIICH
KOpPPECIOHICHITUN ?

a) JKypHan peructpaiuu BXos1eld KOPPEeCTOHAEHIIUN

+ b) [Ipukas

c) AKT

d) 3asBnenue

YK-4
NK-2

8. Kakoif TOKyMEHT MOATBEPKIAET MTPABO HA OTITYCK?
a) 3asBIICHUE HA OTITYCK

+ b) Ilpukas

c¢) Tabenp yuera pabouero BpeMeHH

d) Akt

YK-4
NK-2




9. Kakoif JOKyMeHT wHcmonp3yercs Uit o(opMIIeHHs CiIyKeOHOU
KOMaHIUPOBKH?

a) [Ipuka3 o komMmaHIUPOBKE

+ b) 3aaBneHue

¢) Jdorosop

d) AKT

YK-4
NK-2

10. Kakoii TOKyMEHT CIIy>KUT OCHOBAHUEM JUIsI HAUUCIICHUS TIPEMHUH?
a) [Ipuka3 o mpemupoBaHun

+ b) 3asBienue

¢) JloroBop

d) AKT

YK-4
NK-2

11. Kakoii 1oKyMeHT (UKCUPYET Pe3yJIbTaThl TPOBEPKH?
a) AKT NIpOBEPKU

+ b) Ilpukas

¢) 3asBiieHHE

d) {orosop

YK-4
MNK-2

12. Kakoii TOKyMEHT UCTIONB3YeTCs ISl 0hOpMIICHUS JOBEPSHHOCTH ?
a) JloBepeHHOCTH

+b) [Ipuxkas

c) 3asBieHHe

d) Akt

YK-4
NK-2

13. Kakoii IOKyMEHT CITy>KUT OCHOBAaHHEM JIJISl U3BMEHEHHUS YCIIOBUH Tpyaa?
a) [Ipuka3 06 u3MeHeHnH yCI0BHUH Tpyaa

+ b) 3asBnenue

¢) Jorosop

d) Akt

YK-4
MNK-2

14. Kako# TOKyMEHT HCIOJIB3YeTCs U y4eTa pacxooB?
a) Cmera

b) OTuer o pacxonax

+ ¢) Ilpukas

d) AKT

YK-4
NK-2

15.Kakoif OKyMeHT oQopMIsieTCs JUisi MOATBEPKIACHHUS BBITIOTHEHUS
00s13aTenBCTB?

a) AKT BBIIIOJIHEHHBIX paboT

+b) lorosop

¢) 3asBiieHHE

d) Ilpukas

YK-4
NK-2

16. Kakoif [OOKyMEHT WCHONB3yeTCsS sl PErHCTpalfi UCXOMASIen
KOpPPECIOHICHITUN ?

a) JKypHan peructpaiu UCXOIAIeH KOPPEeCTIOHACHITUN

+ b) [Ipukas

c) AKT

d) 3asBnenue

YK-4
NK-2

17. Kako# TOKyMEHT CIIY)KUT OCHOBaHUEM JJIsl Ha3HaueHHs mrpaga?
a) [Ipuka3 o HasoXxeHuu mrpada

+ b) 3asBienue

¢) JloroBop

d) AKT

YK-4
NK-2




18. Kakoii JOKYMEHT HCHONB3yeTcs i O(OpPMIIEHUS TPYIOBOTO
Jloropopa?

a) TpynoBoii 1oroBop

+ b) Ilpukas

¢) 3asBIIeHUE

d) AKT

YK-4
NK-2

19. Kakoii ToKkyMeHT (PUKCHPYET Pe3yabTaThl aTTECTALUN COTPYTHUKOB?
a) AKT aTTecTanuu

+ b) Ilpukas

¢) 3asBiIcHHE

d) doroBop

YK-4
NK-2

20. Kakoii TOKyMEHT UCIOJIb3YyeTCs Tt 0hOpMIICHUS CITy)KeOHOH 3anucku?
a) CnyxeOHas 3amucka

+b) [Ipukas

c) 3asBieHHe

d) Akt

YK-4
NK-2

21. Kakoii TOKyMEHT CIIY)KUT OCHOBAHHEM JJIsI IOTYICHHS KpeauTa?
a) KpenutHslii toroBop

+b) [Ipuxkas

¢) 3asBieHue

d) Akt

YK-4
NK-2

22. Kakoil NOKyMEHT HCHOjib3yercs ais ohOopMIICHHS akTa IMpuema-
nepexaun’?

a) AKT npuema-nepenaqu

+b) [Ipuxkas

) 3asBlICHHE

d) Horosop

YK-4
MNK-2

23. Kakoli TOKyMEHT (MKCHUPYET pe3ybTaThl BHYTPEHHET 0 ayauTa’?
a) OTyer 1o BHYTPEHHEMY ayIuTy +

b) Akt npoBepku

c) Ipukas

YK-4
NK-2

2.2. 3apaHus 1J1s1 IPOMEKYTOYHOM aTTecTallnu




[lepeueHb KOHTPOJIBHBIX BOIIPOCOB
1. Uudopmanws u TOKyMEHTAIUs B yIIPABICHHH.
2. 3aKoHO1aTeNIbHbIE OCHOBHI JOKYMEHTUPOBAHUS HHPOPMAITUH.
3. OcHOBHBbIE HANpPaBJICHUS COBEPIICHCTBOBAHUS JOKYMEHTAIUH.
4. Metoanueckoe pyKOBOJICTBO IIOCTAHOBKOM A€OMPON3BOACTBA.
5. HopmaTtuBHO-METOAUYECKHE aKThI 110 AEJIONPOU3BOJICTBY.
6. Opranuzanus JeJ10npOU3BOACTBEHHOTO O0CITY)KUBaHHUSL.
7. [TonosxeHue o ciayx0e IeI0npOU3BO/ICTBA.
8. dyHK1MHU cTy>KOBI 1€70MPOU3BOJICTBA.
9. UHCTpYyKIWs TIO 1EIONPOU3BOJICTBY — 3HAYCHHUE U COJIEPIKAHHE.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.

JIOIPKHOCTHAsI MHCTPYKLIUS — CYLTHOCTb U CTPYKTYpA.
Opranuzanus paboynx MECT COTPYIHUKOB JEIOMPOU3BOICTRA.
ITopsinok cocTaBineHUsl JOKYMEHTOB.

TpeboBanwust kK 0hOPMIIECHUIO TOKYMEHTOB.

TpeboBaHMsI K TEKCTY TOKYMEHTOB.

bnank 1OKyMeHTa U OPSI0K aIPECOBAHMS.

Buap! 1oKyMeHTOB.

OpraHu3anMoHHbIEC TOKYMEHTHI, UX COCTaBIICHHE M 0(popMIICHHE.
PacniopsinuTenbHble TOKYMEHTBI, UX COCTaBIEHHUE U 0(hOPMIIEHHE.
WudopMannoHHO-CIIPaBOYHBIE TOKYMEHTBI, UX COCTaBIICHHE 1 0(hopMIICHHE.
KanpoBbie TOKYMEHTBI.

[ToHsATHE «TOKYMEHTOOOOPOT» ¥ €r0 OCHOBHBIE ATAITBI.

ITpuem u nepBuuHas 00pabOTKa TOKYMEHTOB.

KoHTpoub 32 uCnoJIHEeHHEM JOKYMEHTOB.
HNudopmannoHHo-cripaBoyHas padoTa B JOKYMEHTOOO0POTE.
Howmenknarypa niein, CynHoCTh, IPUHIHITEL (HOPMUPOBAHHUS.
DKcrnepTu3a HEeHHOCTH JOKYMEHTOB.

Odopmienue u cjada J1e B apXUB OpraHu3aIii.

ITonroToBka 1 00CITy’)KHUBaHHE COBEIIAHUH.

OCHOBHBIE TOKYMEHTHI JJIs1 pETUCTPAIH FOPUAMIECKOTO JIUIIA.
Oco6eHHOCTH TOKYMEHTHPOBAaHUS OM3HEC-TTPOCKTOB



2.2.2. Tunosrle 3K3aMeHAIMOHHBIE 3aJaUN

3ajanue:

1. Packpoiite  menmm W 3agauMm  U3y4YCHUS JMCIUTIIHHBL:
«/lokyMeHTanmoHHOE 0OECTIEYCHHE YIIPABICHUS;

2. CoBpemeHHOE COCTOSIHHE JTOKYMEHTALOHHOTO obecrieueHus
yIpaBJICHUS;

3. Packpoiite [MonsTus «IOKYyMEHT», «JJOKyMEHTHPOBaHHE,
«JTOKYMEHTAIlMOHHOE 00eCTIeUeHHE yIPaBICHUS»

4. 3HaueHne MH(OpPMAMU HA COBPEMEHHOM 3TaIre Pa3BUTHS TOPTOBIIH;

S. Posb, pynkumu u knaccupukanus T0KyMEHTOB

2.2.3. Tembl/3a1aHusI KYPCOBBIX TPOEKTOB/KYPCOBBIX paboT



