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ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИС-

ЦИПЛИНЫ «ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ» 
 

 1.1 Область применения программы учебной дисциплины.  

Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной профес-

сиональной образовательной программы в соответствии с актуализированным 

ФГОС по специальности 13.02.11 Техническая эксплуатация и обслуживание 

электрического и электромеханического оборудования (по отраслям), входя-

щая в укрупненную группу специальностей 33.00.Электро – и теплотехника. 

1.2 Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы: дисциплина входит в общепрофессиональ-

ный цикл 
 

1.3 В результате освоения учебной дисциплины «Информатика» 

обучающийся должен обладать предусмотренными ФГОС следующими 

умениями, знаниями, которые формируют общие компетенции: 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельно-

сти применительно к различным контекстам; 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпре-

тации информации, и информационные технологии для выполнения задач 

профессиональной деятельности; 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональ-

ной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жиз-

ненных ситуациях; 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и ко-

манде; 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государ-

ственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и 

культурного контекста; 

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстриро-

вать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих цен-

ностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелиги-

озных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения; 

ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбереже-

нию, применять знания об изменении климата, принципы бережливого произ-

водства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях; 

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государствен-

ном и иностранном языках. 
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1.5 Рекомендуемое количество часов на освоение программы учеб-

ной дисциплины «Информационные технологии»:  

Для специальности: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося 112 часов, 

в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки – 112 часов; 

практические занятия – 100 часов. 
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2 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИ-

ПЛИНЫ «ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ» 
 

2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы 
Объем 

часов 

Объем образовательной программы учебной дисциплины 112 

в том числе: 

лекционные занятия 12 

практические занятия  100 

Промежуточная аттестация (в форме дифференцированного зачета) 
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2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информационные технологии» 
 

Наименование разде-

лов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и прак-

тические работы, самостоятельная работа обучающихся. 

Объем ча-

сов 

Уровень осво-

ения 

1 2 3 4 

Введение 

Место и роль информа-

ционных технологий в 

профессиональной дея-

тельности 

Содержание лекционного материала: 2  

1 Роль и значение вычислительной техники в современном 

обществе и профессиональной деятельности. Области приме-

нения персональных компьютеров.  

Формы представления информации. Информационные про-

цессы. Назначение и виды информационных систем. Инфор-

мационные технологии (ИТ).  

2 1 

Раздел 1 Информаци-

онные процессы 

 10  

Тема 1.1. Основные ин-

формационные про-

цессы и их реализация 

Содержание лекционного материала: 

1 Принципы обработки информации Формы мышления. Ал-

гебра высказываний. 

2 Логические выражения и таблицы истинности. Составле-

ние таблиц истинности. 

3 Логические функции. Логические законы преобразования 

логических выражений. Логические основа устройства ком-

пьютера 

4 Решение логических задач 

5 Алгоритм и его формальное исполнение Основные типы 

алгоритмических структур 

10  

Раздел 2 Программное 

обеспечение вычисли-

 2  
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тельной техники, базо-

вые системные про-

граммные продукты 

Тема 2.1 «Защита ин-

формации от несанк-

ционированного до-

ступа. Антивирусные 

средства защиты ин-

формации» 

Содержание лекционного материала: 2 

 

2 

 
Практическое занятие № 1  

Осуществить защиту данных каким-либо из способов; прове-

сти тестирование компьютера на наличие компьютерных ви-

русов. 

Раздел 3 Пакеты при-

кладных программ 

 70  

Тема 3.1 и 3.2 

«Текстовый процессор 

MS Word»и MS Excel 

Практическое занятие: 

Практическое занятие № 2 Создание текстового документа, 

шрифтовое оформление. Форматирование абзацев текста. 

Практическое занятие № 3 – 4 Создание и форматирование 

таблиц в текстовом документе. Создание сложных докумен-

тов через таблицу. 

Практическое занятие № 5 Работа с графическими объек-

тами и редактором формул. 

Практическая работа № 6  

Создание деловых документов в редакторе MS WORD. 

Практическая работа № 7 

Создание деловых документов в редакторе MS WORD. 

Практическая работа № 8 

Оформление текстовых документов, содержащих таблицы  

Практическая работа № 9 

Создание комплексных документов в текстовом редакторе. 

Практическая работа № 10 

24 



 

8 

 

Создание комплексных документов и работы с фигурами в 

текстовом редакторе. 

Практическая работа 11 

Оформление формул редактором ms equation 3.0. 

Практическая работа 12 - 13  

Комплексное использование возможностей MS Word для со-

здания документов. 

Практическое занятие: 

Практическое занятие № 14 
Запуск. Создание электронных таблиц, форматирование, вы-

полнение вычислительных расчётов по формулам, использо-

вание маркеров курсора выделения и копирования данных. 

Практическое занятие № 15 

Использование абсолютных, относительных и смешанных 

ссылок формул для выполнения вычислительных расчётов с 

копированием формул по строкам и столбцам. 

Практическое занятие № 16 

Выполнение вычислительных расчетов с помощью мастера 

функций и построение диаграмм для данных таблиц. Выпол-

нение расчетов с помощью логических функций. 

Практическое занятие № 17 

Автоматическая обработка списочных данных: сортировка, 

примечание, фильтрация, группировка. 

Практическая работа № 18 

Организация расчетов в табличном процессе MS Excel. 

Практическая работа № 19 

Связанные таблицы. Расчет промежуточных итогов в табли-

цах MS Excel. 

Практическая работа № 20 

20 2 
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Автоматизация ввода данных 

Практическая работа № 21 
Форматирование электронных таблиц 
Практическая работа № 22 - 23  

Комплексное использование приложений Microsoft Office для 

создания документов.  

Тема 3.3 

«База данных MS 

Access» 

Практическое занятие: 

Практическое занятие № 24 

Создание базы данных из одной или нескольких таблиц, 

установка межтабличных связей, защита базы данных паро-

лем. 

Практическое занятие № 25 

Заполнение таблиц базы данных с помощью форм. 

Практическое занятие № 26 

Использование запросов для отбора данных по установлен-

ным критериям. 

Практическое занятие № 27 

Создание отчетов и разработка отчетных форм документов. 

Практическая работа № 28 

Создание простой структуры Базы Данных. 

Практическая работа № 29 Создание кнопочной формы. 

Создание запросов. Фильтрация данных 

Практическая работа № 30 Создание запросов. Фильтра-

ция данных. Разработка кнопочной формы и запросов 

Практическая работа № 31 Разработка отчетов 

16 2 

Тема 3.4 

«Электронная презен-

тация MS Power Point». 

Практическое занятие: 

Практическое занятие № 32 - 36  
Создание презентации разных структур слайдов, настройка 

анимации и смены слайдов, использование управляющих 

кнопок и гиперссылок для перехода по слайдам. 

10  



 

10 

 

Раздел 4 Справочная 

правовая система Кон-

сультант плюс 

Практическое занятие: 

Практическая работа № 37 -  
Поиск информации в системе Консультант Плюс 

Практическая работа № 38 
Сохранение результатов своей работы. 

4  

Раздел 5 Компьютер-

ные вычислительные 

сети и сетевые техноло-

гии обработки инфор-

мации 

 4  

Тема 5.1 

«Информационно-по-

исковые системы» 

Практическое занятие: 

Практическое занятие № 39 
Работа с типовой профессиональной информационно-поис-

ковой системе. 

Практическое занятие № 40 
Глобальные сети. Поиск информации. Работа с электронной 

почтой. 

4  

Раздел 6 Программи-

рование логического 

реле 

 20  

Тема 6.1 Программи-

рование ONI 

Практическое занятие: 

Практическое занятие 41 

Программное обеспечение для разработки и отладки приклад-

ных программ с использованием графического языка диа-

грамм функциональных блоков. 

Практическое занятие 42 – 43 

Обзор основных блоков и их применение в прикладной про-

грамме 

Практическое занятие 44 – 50  

20  



 

11 

 

Программирование алгоритмов с использованием интерак-

тивных стендов. 
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3 УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ «ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ» 
 

3.1 Требования к минимальному материально-техническому обес-

печению. 

Реализация программы дисциплины требует наличия: 

 учебного кабинета; 

 2 лабораторий ВТ. 

Оборудование учебного кабинета: парты, классная доска, ноутбук с ли-

цензионно-программным обеспечением и мультимедиапроектор, экран, элек-

тронные презентации и видеоматериал по изучаемым темам, программное 

обеспечение ОС Windows и пакет Microsoft Office, программы мультимедиа. 

Оборудование лаборатории: компьютеры соединённые локальной се-

тью, один компьютер для преподавателя с программным обеспечением  поз-

воляющим вести контроль над выполнением заданий студентами, операцион-

ная система Windows, пакет Microsoft Office (Word, Excel, Access, Power Point). 

 

3.2 Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, до-

полнительной литературы 

Основные источники:  

1. Информатика и информационные технологии: учебник для СПО / 

М.В. Гаврилов, В.А. Климов.  М.: Издательство Юрайт, 2017. – 383 с. 

2. Хлебников, А.А. Информатика : учебник для  СПО / А.А. Хлебников. 

– Ростов-на Дону : Феникс, 2016. – 427 с. (Среднее профессиональное образо-

вание). 

Электронные издания (электронные ресурсы) 

1. Плотникова, Н.Г. Информатика и информационно-коммуникационные 

технологии (ИКТ) [Электронный ресурс]: учебное пособие для ссузов / Н.Г. 

Плотникова. - М.: ИЦ РИОР: НИЦ ИНФРА-М, 2017. - 124 с. - Режим доступа: 

http://znanium.com/bookread2.php?book=760298 

2. Сергеева, И. И. Информатика [Электронный ресурс]: Учебник для сту-

дентов ссузов/ Сергеева И.И., Музалевская А.А., Тарасова Н.В., - 2-е изд., пе-

рераб. и доп. - М.:ИД ФОРУМ, НИЦ ИНФРА-М, 2017. - 384 с. - Режим доступа: 

http://znanium.com/bookread2.php?book=768749    
 

Учебные пособия: 

1. Немцова Т.И., Назарова Ю.В. Практикум по информатике. М.: ИД 

«Форум», 2019 г. – 320 с. 

2. Михеева Е.В..  Практикум по информационным технологиям в про-

фессиональной деятельности экономиста и бухгалтера. М.: Издательский 

центр «Академия», 2018 г. – 224 с. 
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3. Word. Excel. Интернет. Электронная почта: официальный учебный 

курс для получения Европейского сертификата. - М.: Триумф, 2017. - 320с. 

Дополнительные источники:  

1 Учебники и учебные пособия: 

1. Захарова И.Г.. Информационные технологии в образовании. М.: Изда-

тельский центр «Академия», 2017 г. – 192 с.  

2. Красиков И. В. Алгоритмы. Просто как дважды два. / И. В. Красиков, 

И. Е. Красикова. - М.: Эксмо, 2014. - 256 с. - (Просто как дважды два) 

3. Михеева Е.В.. Информационные технологии в профессиональной де-

ятельности. М.: Издательский центр «Академия», 2014 г. – 384 с. 

Интернет – ресурсы: 

1 Единое окно доступа к образовательным ресурсам. Электронная биб-

лиотека [Электронный ресурс].— Режим доступа: 

http://window.edu.ru/window, свободный.— Загл. с экрана. 

2 Российская национальная библиотека [Электронный ресурс].— Режим 

доступа: http:// nlr.ru/lawcenter, свободный.— Загл. с экрана. 

3 Электронные библиотеки России /pdf учебники студентам [Электрон-

ный ресурс].— Режим доступа: 

http://www.gaudeamus.omskcity.com/my_PDF_library.html, свободный.— Загл. с 

экрана. 
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4 КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ  

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНО-

ЛОГИИ» 
Общие и профессиональные компетен-

ции: 

Формы и методы контроля и оценки ре-

зультатов обучения 

ОК 01. Выбирать способы решения 

задач профессиональной деятельно-

сти применительно к различным кон-

текстам; 

 устный и письменный опрос; 

 оценка результатов выполнения 

практических и самостоятельных ра-

бот. 

ОК 02. Использовать современные 

средства поиска, анализа и интерпре-

тации информации, и информацион-

ные технологии для выполнения за-

дач профессиональной деятельно-

сти; 
 

 устный и письменный опрос; 

оценка результатов выполнения прак-

тических и самостоятельных работ. 

ОК 03. Планировать и реализовывать 

собственное профессиональное и 

личностное развитие, предпринима-

тельскую деятельность в профессио-

нальной сфере, использовать знания 

по финансовой грамотности в раз-

личных жизненных ситуациях; 

 устный и письменный опрос; 

оценка результатов выполнения прак-

тических и самостоятельных работ. 

ОК 04. Эффективно взаимодейство-

вать и работать в коллективе и ко-

манде; 

 устный и письменный опрос; 

оценка результатов выполнения прак-

тических и самостоятельных работ. 

ОК 05 Осуществлять устную и пись-

менную коммуникацию на государ-

ственном языке Российской Федера-

ции с учетом особенностей социаль-

ного и культурного контекста 

 устный и письменный опрос; 

 оценка результатов выполнения 

практических и самостоятельных ра-

бот. 

ОК 06. Проявлять гражданско-патри-

отическую позицию, демонстриро-

вать осознанное поведение на основе 

традиционных общечеловеческих 

ценностей, в том числе с учетом гар-

монизации межнациональных и меж-

религиозных отношений, применять 

стандарты антикоррупционного по-

ведения; 

 

 устный и письменный опрос; 

оценка результатов выполнения прак-

тических и самостоятельных работ. 
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ОК 07. Содействовать сохранению 

окружающей среды, ресурсосбере-

жению, применять знания об измене-

нии климата, принципы бережливого 

производства, эффективно действо-

вать в чрезвычайных ситуациях 

 устный и письменный опрос; 

оценка результатов выполнения прак-

тических и самостоятельных работ. 

ОК 09Пользоваться профессиональ-

ной документацией на государствен-

ном и иностранном языках. 

 

 устный и письменный опрос; 

оценка результатов выполнения прак-

тических и самостоятельных работ. 

 


