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Семест

р 1

Семест

р 2

Считать в 

плане
Индекс Наименование

Экза 

мен
Зачет

Зачет с 

оц.

Трудо- 

емкость

По 

плану

Конт. 

раб.
Ауд. СР ПАтт

Пр. 

подгот

Обяз. 

часть

Вар. 

часть
Итого Итого Код Наименование

1476 1476 1392 1392 84 1044 432 612 864

200 200 186 186 14 184 16 144 56

+ СГ.01 История России 1 48 48 44 44 4 48 48

+ СГ.02
Иностранный язык в профессиональной 

деятельности
2 52 52 46 46 6 48 4 24 28

+ СГ.03 Безопасность жизнедеятельности 1 48 48 44 44 4 48 48

+ СГ.04 Физическая культура 2 52 52 52 52 40 12 24 28

228 228 208 208 20 212 16 144 84

+ ОП.01 Деловая культура 1 48 48 44 44 4 44 4 48

+ ОП.02 Архивное дело 1 48 48 44 44 4 44 4 48

+ ОП.03 Основы делопроизводства 1 48 48 44 44 4 44 4 48

+ ОП.04 Основы менеджмента 2 42 42 38 38 4 40 2 42

+ ОП.05 Основы редактирования документов 2 42 42 38 38 4 40 2 42

1012 1012 962 962 50 612 400 324 688

+ ПМ.01

Документирование управленческой 

деятельности и дел организация работы с 

документами

222 11 472 472 443 443 29 276 196 276 196

+ МДК.01.01
Организация документооборота и 

документирование управленческой деятельности
2 130 130 117 117 13 48 82 60 70

+ МДК.01.02
Информационно- коммуникационные технологии в 

делопроизводстве
2 92 92 83 83 9 48 44 36 56

+ МДК.01.03
Организация защиты конфиденциальности 

информации
2 70 70 63 63 7 70 70

+ УП.01.01 Учебная практика 1 108 108 108 108 108 108

+ ПП.01.01 Производственная практика 1 72 72 72 72 72 72

+ ПМ.02
Организация текущего хранения документов 

и подготовка дел для передачи в архив
22 22 540 540 519 519 21 336 204 48 492

+ МДК.02.01

Систематизация и организация оперативного 

хранения документов и подготовка дел для 

передачи в архив

2 132 132 119 119 13 48 84 48 84

+ МДК.02.02 Обеспечение сохранности документов 2 84 84 76 76 8 84 84

+ УП.02.01 Учебная практика 2 108 108 108 108 72 36 108

+ ПП.02.01 Производственная практика 2 216 216 216 216 216 216

36 36 36 36 36 36

+ ГИА.01 Демонстрационный экзамен 36 36 36 36 36 36

Объём ОП Закрепленная кафедраИтого акад.часов

ПП.ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 

СГ.Социально-гуманитарный цикл 

ОП.Общепрофессиональный цикл 

Курс 1

ГИА.Государственная итоговая аттестация 

П.Профессиональный цикл 

- - - Формы пром. атт.



Считать в 

плане
Индекс Наименование

Экза 

мен
Зачет

Зачет с 

оц.

Трудо- 

емкость

По 

плану

Конт. 

раб.
СР ПАтт

Обяз. 

часть

Вар. 

часть
Итого Лек Лаб Пр ИП СР ПАтт Итого Лек Лаб Пр ИП СР ПАтт Код Наименование Компетенции

1476 1476 1392 84 1044 432 612 241 332 39 864 291 528 45

200 200 186 14 184 16 144 66 68 10 56 52 4

+ СГ.01 История России 1 48 48 44 4 48 48 44 4 ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.

+ СГ.02
Иностранный язык в профессиональной 

деятельности
2 52 52 46 6 48 4 24 22 2 28 24 4 ПК 1.1.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 09.

+ СГ.03 Безопасность жизнедеятельности 1 48 48 44 4 48 48 20 24 4 ОК 07.; ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.

+ СГ.04 Физическая культура 2 52 52 52 40 12 24 2 22 28 28 ОК 08.; ОК 04.

228 228 208 20 212 16 144 102 30 12 84 64 12 8

+ ОП.01 Деловая культура 1 48 48 44 4 44 4 48 34 10 4 ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.

+ ОП.02 Архивное дело 1 48 48 44 4 44 4 48 34 10 4 ОК 01.; ОК 02.; ОК 05.; ОК 09.

+ ОП.03 Основы делопроизводства 1 48 48 44 4 44 4 48 34 10 4 ОК 01.; ОК 02.; ОК 05.; ОК 09.

+ ОП.04 Основы менеджмента 2 42 42 38 4 40 2 42 38 4 ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.

+ ОП.05 Основы редактирования документов 2 42 42 38 4 40 2 42 26 12 4 ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.

1012 1012 962 50 612 400 324 73 234 17 688 227 428 33

+ ПМ.01

Документирование управленческой 

деятельности и дел организация работы с 

документами

222 11 472 472 443 29 276 196 276 41 224 11 196 98 80 18

ОК 07.; ОК 08.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 2.1.; ПК 

2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.; ПК 2.6.; ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; 

ОК 06.; ОК 09.

+ МДК.01.01
Организация документооборота и документирование 

управленческой деятельности
2 130 130 117 13 48 82 60 40 14 6 70 47 16 7

ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 

05.; ОК 09.

+ МДК.01.02
Информационно- коммуникационные технологии в 

делопроизводстве
2 92 92 83 9 48 44 36 1 30 5 56 2 50 4 ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ОК 01.; ОК 02.; ОК 05.; ОК 09.

+ МДК.01.03
Организация защиты конфиденциальности 

информации
2 70 70 63 7 70 70 49 14 7 ПК 1.1.; ПК 1.6.; ОК 01.; ОК 05.; ОК 09.

+ УП.01.01 Учебная практика 1 108 108 108 108 108 108
ОК 07.; ОК 08.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ОК 01.; ОК 02.; ОК 

03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.

+ ПП.01.01 Производственная практика 1 72 72 72 72 72 72
ОК 07.; ОК 08.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 

2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.; ПК 2.6.; ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.

+ ПМ.02
Организация текущего хранения документов и 

подготовка дел для передачи в архив
22 22 540 540 519 21 336 204 48 32 10 6 492 129 348 15

ОК 07.; ОК 08.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 2.1.; ПК 

2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.; ПК 2.6.; ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; 

ОК 06.; ОК 09.

+ МДК.02.01

Систематизация и организация оперативного 

хранения документов и подготовка дел для передачи 

в архив

2 132 132 119 13 48 84 48 32 10 6 84 67 10 7
ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.; ПК 2.6.; ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 

09.

+ МДК.02.02 Обеспечение сохранности документов 2 84 84 76 8 84 84 62 14 8
ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.; ПК 2.6.; ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 

09.

+ УП.02.01 Учебная практика 2 108 108 108 72 36 108 108
ОК 07.; ОК 08.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ОК 01.; ОК 02.; ОК 

03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.

+ ПП.02.01 Производственная практика 2 216 216 216 216 216 216
ОК 07.; ОК 08.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 

2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.; ПК 2.6.; ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.

36 36 36 36 36 36

+ ГИА.01 Демонстрационный экзамен 36 36 36 36 36 36
ОК 07.; ОК 08.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 

2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.; ПК 2.6.; ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.

- - - Формы пром. атт. Итого акад.часов Объём ОП
Курс 1

Семестр 1 Семестр 2

ПП.ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 

СГ.Социально-гуманитарный цикл 

ОП.Общепрофессиональный цикл 

П.Профессиональный цикл 

ГИА.Государственная итоговая аттестация 

-Закрепленная кафедра



Наименование Формируемые компетенции

ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА
ОК 07.; ОК 08.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.; ПК 2.6.; ОК 01.; ОК 

02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.

Социально-гуманитарный цикл ОК 07.; ОК 08.; ПК 1.1.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.

История России ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.

Иностранный язык в профессиональной деятельности ПК 1.1.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 09.

Безопасность жизнедеятельности ОК 07.; ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.

Физическая культура ОК 08.; ОК 04.

Общепрофессиональный цикл ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.

Деловая культура ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.

Архивное дело ОК 01.; ОК 02.; ОК 05.; ОК 09.

Основы делопроизводства ОК 01.; ОК 02.; ОК 05.; ОК 09.

Основы менеджмента ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.

Основы редактирования документов ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.

Профессиональный цикл
ОК 07.; ОК 08.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.; ПК 2.6.; ОК 01.; ОК 

02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.
Документирование управленческой деятельности и дел 

организация работы с документами

ОК 07.; ОК 08.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.; ПК 2.6.; ОК 01.; ОК 

02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.

МДК.01.01
Организация документооборота и документирование 

управленческой деятельности
ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.

МДК.01.02
Информационно- коммуникационные технологии в 

делопроизводстве
ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ОК 01.; ОК 02.; ОК 05.; ОК 09.

МДК.01.03 Организация защиты конфиденциальности информации ПК 1.1.; ПК 1.6.; ОК 01.; ОК 05.; ОК 09.

УП.01.01 Учебная практика ОК 07.; ОК 08.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.

ПП.01.01 Производственная практика
ОК 07.; ОК 08.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.; ПК 2.6.; ОК 01.; ОК 

02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.
Организация текущего хранения документов и подготовка 

дел для передачи в архив

ОК 07.; ОК 08.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.; ПК 2.6.; ОК 01.; ОК 

02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.

МДК.02.01
Систематизация и организация оперативного хранения 

документов и подготовка дел для передачи в архив
ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.; ПК 2.6.; ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.

МДК.02.02 Обеспечение сохранности документов ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.; ПК 2.6.; ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.

УП.02.01 Учебная практика ОК 07.; ОК 08.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.

ПП.02.01 Производственная практика
ОК 07.; ОК 08.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.; ПК 2.6.; ОК 01.; ОК 

02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.

Государственная итоговая аттестация
ОК 07.; ОК 08.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.; ПК 2.6.; ОК 01.; ОК 

02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.

Демонстрационный экзамен
ОК 07.; ОК 08.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.; ПК 2.6.; ОК 01.; ОК 

02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.
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